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⽬次

各資料へのリンクは下記ドキュメントをご参照ください。

＊Googleドライブ「会員管理機能」で検索してください。 
＊事前にドキュメントを共有するGoogleアカウントをお知らせください。

[Share] みんなねっと会員管理機能
https://docs.google.com/document/d/�Vq�lipjSKkz�rmUOM���Z�xBgEyKOq�CjhB_eeTHqlQ

システム概要

全体構成‧業務フロー

バックアップ  障害時などのデータバックアップ体制

お⾒積もり‧更新履歴

準備中
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システム概要

bakemoon CMSをベースに構築いたします 

開発着⼿後、モックアップやプレビューサイト上で 

機能‧画⾯レイアウトの詳細を提案‧調整いたします

＊bakemoon CMSで構築された貴会公式サイトの追加機能として会員管理機能を導⼊します
AWS上に構築された統合型‧⼀元管理型の

Webサイト構築‧運⽤システム

Accessで管理する会員データ会員‧都道府県連‧理事データ

公式サイトのユーザーDB 現在の会員管理DB

Web⼊会データの活⽤  承認作業のみでデータ反映 専⽤設計  貴会の業務フローに最適化した構成

テレワーク対応  ネット環境があればどこでも利⽤可能

ラベル印刷  対象データを⾃動でリスト化

PCファースト  作業効率を重視した画⾯構成

Myページ連携  会員は契約内容‧⼊⾦状況などの確認が可能

公式サイトシステムで⼀元管理を実現



seishinhoken.jp Webサイト

会員管理ダッシュボード (メニュー)

データベース

公開ページ 県連‧関係団体専⽤ページMyページ

更新中⽌ (請求取消し)期間 (講読開始年⽉〜終了年⽉)講読管理‧講読数変更

退会

請求‧返⾦ / 履歴

雑損登録 / 履歴

⼊⾦‧出⾦登録 / 履歴 / カード払い

サポート記録 / 履歴

ラベル印刷 / カスタムラベル

講読⼈数 返⾦ (未払⾦として計上)

初期残⾼

会員

理事 県連‧関係団体

契約(講読) 請求

雑損

⼊⾦‧出⾦

⼝座‧決済代⾏

サポート (応対)

次年度分未請求契約 未収⾦のある会員

過⼊⾦のある会員

雑損失のある会員

未払⾦のある会員

対応中サポート未収⾦残⾼

過⼊⾦残⾼

雑損失残⾼

未払⾦残⾼

⼝座別合計 (⽉別)

請求‧⼊⾦ (⽉次‧年次)

会員‧講読 (⽉次‧年次)

サポートログ

講読数変更処理待ち
冊数別、郵便番号順

⼊会承認待ち

登録情報変更承認待ち

⼊会申込みフォーム 住所‧登録情報変更契約‧⼊⾦状況確認 サポート依頼‧履歴住所(郵送先)変更講読数変更 請求先 変更

随時

申込み

変更申請
変更申請 更新

⼊会処理 (Web以外)

登録情報変更

講読数追加処理

講読数減少処理

残⾼チェック

雑損登録

随時

随時

随時

随時

随時

随時

毎年12⽉頃

毎⽉初め

随時 12⽉〜4⽉に集中 随時 催促は主に夏〜秋

随時 1⽉〜3⽉に集中

随時
次年度分⼀括請求

前⽉データ確認

データエクスポート

会員選択

終了年⽉登録新契約登録契約登録 / 請求登録

請求追加返⾦

取消し

⼊⾦前⼊⾦後

⼝座選択

承認 承認

会員選択会員選択

会員番号記載封⼊数⾃動分割

郵送ラベル
毎⽉10⽇頃

⼊⾦登録

更新 更新

退会処理

サポート記録

指定ユーザーの郵送先住所

指定ユーザーの請求先住所

⽉刊誌郵送先 / 事務所発送分

⽉刊誌郵送先 / 作業所発送分

全理事

全関係団体

全正会員 (各都道府県連合会)

お問合せ連動OPTION

出⼒項⽬‧形式要検討

CSV⼀括登録OPTION

請求書印刷OPTION

会員登録完了 契約内容変更完了

Web以外(電話、FAX、ハガキ)からの⼊会を登録

現年度分の 
請求情報を登録

申込み種別を記録 
‧Web 
‧電話 
‧Fax 
‧直接

⽇時 

⽅法 (電話‧メール‧郵
送‧直接‧その他) 

種別 (督促‧その他) 

対応内容

変更前‧退会前の 
契約は必ず終了

次年度(4⽉1⽇時点)の契約情報をもとに⼀括登録

電話(⼤多数)、FAX、ハガキからの退会申請を処理

前⽉⼊⾦額と会計データの整合性を確認

⽒名‧電話番号等で検索

⽒名‧フリガナ等で検索

希望者のみ返⾦対応

未発送かつ未⼊⾦の場合は請求を取消します

メールアドレスの登録のある場合

現年度内の不⾜額を追加請求 
(4⽉に遡る場合も途中追加する場合も同様)

オンライン会員を除く

複数枚への分割機能はスキップ可能 
(⽉刊誌郵送以外の⽤途に対応) 
(宅急便発送分はスキップ)

督促を含む様々な対応内容を記録

郵貯と銀⾏の取引明細‧決済代⾏等データから⼊⾦を登録 
 (過⼊⾦を含め、実際の⼊⾦額‧⽇時を記録)

雑損処理後に⼊⾦された場合は 
取消し可能です (記録は残ります)

データバックアップや 
整合性検証のためのCSV出⼒機能

東洋印刷 ナナワード LDW��P 想定

仕分け⽅法確認Webサイトユーザーデータと統合

Webサイト都道府県連データと統合

Webサイト理事データ(新設)と統合

AdminTools AdminTools

未収⾦分を追加、過⼊⾦‧未払⾦残⾼分を相殺し⾃動登録

次年度分⼀括請求完了後に⼊会し

た場合など、次年度の請求が登録

されていない契約をリスト化
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バックアップ 障害時などのデータバックアップ体制 準備中
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お気軽にご意⾒‧ご要望をお聞かせください。 

ご検討の程、よろしくお願いいたします。

システム構築

カスタムプラン (システム利⽤‧保守‧サポート / 年間)

����-��-�� 本ドキュメントを共有開始しました

お⾒積もり

更新履歴

＊資料へのリンクは「[Share] みんなねっと会員管理機能」をご参照ください。 
＊着⼿後は毎⽉末に当⽉中に完了した作業⼯数分をご請求させていただきます。

準備中


