
◯◯大会

Operation Manual



TITLE 1実施概要

■開催概要

2023年0月00日（◯）

00:00受付／00:00開会式／00:00競技開始／00:00競技終了／00:00閉会式／00:00終了

◯◯◯◯◯◯◯◯

CFBの申請団体名称（例：海と日本プロジェクト in ○○）

一般社団法人ソーシャルスポーツファウンデーション

日本財団 海と日本プロジェクト・CHANGE FOR THE BLUE

あればご入力下さい

あればご入力下さい

あればご入力下さい

2023年11月に東京で開催予定の全国大会に向けて、◯◯県代表を決める予選大会。

開催日時

開催場所

主 催

共 催

後 援

協 力

協 賛

開催内容

■会場周辺図

SAMPLE



TITLE 2スケジュール

TIME LAP CONTENTS REMARKS

00:00 00 スタッフ集合 集合場所：

00:00 00 設営～各種セッティング開始

00:00 30 受付

00:00 20 開会式

00:00 60 競技開始

↓

↓

00:00 競技終了

参加チームはごみ分別後に適宜計量

00:00 20 オリジナルアイテム紹介

00:00 30 表彰式

00:00 終了

00:00 撤去

↓

00:00 撤去終了

追記スケジュールがあればご記入下さい。



TITLE 3会場基本レイアウト

上記の基本レイアウトを参考に、各予選会場の状況によってアレンジして実施して下さい。



TITLE 4

TIME LAP CONTENTS REMARKS

00:00 03 オープニング 司会者：

→司会者が登場し、オープニングコメント

00:00 03 主催者代表挨拶 エリア局代表

→主催者代表が登壇し、主催者代表挨拶
※来賓がいる場合は、主催者代表挨

拶に続いて来賓代表挨拶

00:00 02 選手宣誓

→参加チーム代表（3名）が選手宣誓

00:00 05 競技ルール説明 ｿｰｼｬﾙｽﾎﾟｰﾂﾌｧｳﾝﾃﾞｰｼｮﾝ担当者

→ｿｰｼｬﾙｽﾎﾟｰﾂﾌｧｳﾝﾃﾞｰｼｮﾝ担当者による競技ルール
説明

00:00 07 作戦タイム

→参加各チームの作戦タイム

00:00 競技開始

→号令により競技がスタート

開会式・閉会式構成表

■開会式構成表

■閉会式構成表

TIME LAP CONTENTS REMARKS

00:00 20 オリジナルアイテム紹介 司会者：

→司会者とｿｰｼｬﾙｽﾎﾟｰﾂﾌｧｳﾝﾃﾞｰｼｮﾝ担当者の掛け合
いによるオリジナルアイテムの紹介

→4～5チーム程度のメンバーにインタビュー

00:00 25 表彰式

→第3位～優勝チームは、①ごみの重量②獲得ポイ
ント数③チーム名の順に発表

→①第3位②準優勝③オリジナルアイテム賞④優勝
チームの順に発表

→オリジナルアイテム賞受賞チームと優勝チーム
は、発表後に感想インタビューを行う

プレゼンテーター
（エリア局代表 or SSF担当者）

00:00 05 記念撮影

→①各賞受賞チーム個別②各賞受賞チーム集合
③参加チーム集合

00:00 終了

上記は基本構成です。エリア独自のプログラムがあればご記入下さい。



TITLE 5役割分担表

CATEGORY ROLE IN CHARGE REMARKS

事前準備

参加チーム募集・管理 エリア局

会場手配・管理 〃

参加チーム配布物（ポカリスエット）手配 SSF
SSF＝ｿｰｼｬﾙｽﾎﾟｰﾂﾌｧｳﾝﾃﾞｰｼｮﾝ
事前にエリア事務局に送付
→エリア事務局が会場持ち込み

参加チーム配布用ごみ袋手配 〃 〃

各種賞品・副賞手配 〃 〃

計量器手配 〃 〃

オペレーションマニュアル作成 運営事務局
運営事務局にてベース作成
→エリア事務局にて詳細作成
→エリア事務局が会場持ち込み

ルールブック作成 〃
事前にエリア事務局にデータ送付
→エリア事務局が会場持ち込み

CHANGE FOR THE BLUE 横断幕／のぼり手配 エリア局

前日雨天時対応 エリア局/SSF 詳細9ページ参照

本番当日

全体管理 〃

受付業務／受付スタッフ手配・管理 エリア局

司会者手配・管理 〃

構成台本（必要な場合） 〃

参加チーム誘導業務／誘導スタッフ手配・管理 〃

主催者代表挨拶者 〃

競技巡回監視スタッフ 〃

来賓代表挨拶者（必要な場合） 〃

オリジナルアイテム測定メジャー 〃
オリジナリアイテムのサイズを図る
ためのメジャーです。

競技ルール説明要員 SSF

計量業務 〃

計量業務PC入力／ポイント算出 〃

表彰式プレゼンテーター エリア局 SSF担当者でもOK

会場設備手配・設営・撤去 〃 テント／テーブル／イスなど

音響機材手配 〃 拡声器または電池式マイクセット

会場備品手配 〃 基本文房具など

テレビ取材 〃

記録写真 〃

緊急時対応 エリア局/SSF 詳細15ページ参照

事後作業 書式3「報道露出情報」作成 エリア局 大会終了後2週間以内に提出



TITLE 6受付時オペレーション

参加チーム来場

受付

チーム名を確認し、参加チームリストと照合

参加チームリストに記載アリ 参加チームリストに記載ナシ

共通備品配布

ルールブック×1冊／軍手×3名分／トング×3本／ゼッケン×3枚／ポカリスエット×3本
赤30㍑ごみ袋×2枚／青30㍑ごみ袋×2枚／半透明レジ袋×1枚

参加チーム待機場所に案内

参加申込みを
したのに

リストに記載がない
↓

状況確認
↓

手違い発覚

参加申込みを
していない

↓
事前参加申込みが
ないと参加できない

旨を説明して
お帰りいただく

オリジナルアイテム持参の有無確認

オリジナルアイテム持参アリ

オリジナルアイテム持参ナシ
オリジナルアイテムのサイズと重量を測定

サイズ&重量OK
競技に使用可能

サイズ&重量NG
競技に使用不可



TITLE 7参加チームリスト

No. TEAM 出欠 ｵﾘｼﾞﾅﾙｱｲﾃﾑ有無 REMARKS

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

30チーム以上参加の場合は、このページをコピーしてご記入下さい。



TITLE 8計量時オペレーション

競技を終えた参加チーム来場
受付待機列に並ぶ参加チームにソーシャルディスタンスを徹底することを案内して下さい。

受付

チーム名を確認

参加チーム待機場所に案内

計量

計量は分別された5つのごみ袋ごとに行い、5つのごみ袋の重量合計とポイントを記録。

100g以下については、ｿｰｼｬﾙｽﾎﾟｰﾂﾌｧｳﾝﾃﾞｰｼｮﾝ担当者持参のノートPC内アプリで計算。

燃えるごみ ［赤 30㍑ごみ袋］

100g＝10ポイント（100g以下は会場調整）

燃えないごみ ［青 30㍑ごみ袋］

100g＝5ポイント（100g以下は会場調整）

ビン／缶 ［赤 30㍑ごみ袋］

100g＝20ポイント（100g以下は会場調整）

ペットボトル ［青 30㍑ごみ袋］

100g＝40ポイント（100g以下は会場調整）

たばこの吸殻 ［半透明 レジ袋］
100g＝50ポイント（100g以下は会場調整）

粗大ごみ
マイナス100ポイント



TITLE 9雨天時対応

■競技開始前

決勝大会前日17:00

雨が降っている 雨が降っていない

1時間の降雨量10mm以上 1時間の降雨量10mm以下

中止の可能性大 開催の可能性大

決勝大会当日07:00

エリア局より【①各チーム引率の保護者②関係各所（メディア／会場／ごみ処理業者など）】に電話連絡

雨が降っている 雨が降っていない

1時間の降雨量10mm以上 1時間の降雨量10mm以下

中止 開催

エリア局より【①各チーム引率の保護者②関係各所（メディア／会場／ごみ処理業者など）】に電話連絡

■競技開催中

競技実施中、突然の雷雨・大雨注意報・雷警報の発生

エリア局とそーシャルスポーツファウンデーション担当者にて、競技継続の可否判断

競技中止 競技継続

エリア局より【各チーム引率の保護者】に電話連絡

参加チームは、近くの安全な場所（鉄筋ｺﾝｸﾘｰﾄ建造物／電車 etc.）に避難し、
状況が落ち着いたら閉会式会場に戻る。

尚、勝敗は中止前までに集めたごみのポイントで決する

エリア局より【各チーム引率の保護者】に電話連絡



TITLE 10緊急時対応

■競技に対する緊急連絡網

■個人情報保護に対する緊急連絡網

緊急事態発生

担当スタッフ ディレクター SSF担当者 海と日本ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ担当者

事実関係調査

非重大 重大是正対応

〈事件・事故〉
○○警察署

000-000-0000

〈火災・災害〉
○○消防局
000-000-000

〈急病・負傷〉
○○病院

000-000-000

緊急事態発生

ディレクター

社外通報者

〈相談窓口責任者〉
クリル

SSF担当者 海と日本ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ担当者

事実関係調査

非重大 重大是正対応

〈通知・公表〉
本人が特定できる場合
は電話による通知

特定できない場合は
HPに公開

経済産業省
商務情報政策局

経済課
03-3501-0397

日本情報システム
ユーザー協会
03-3249-4101

個人情報保護委員会
03-6457-9680

〈事件・事故〉
○○警察署

000-000-0000

〈火災・災害〉
○○消防局
000-000-000

〈急病・負傷〉
○○病院

000-000-000



TITLE 11感染防止対策シート 1/4

※以降当てはまる部分に を付けて下さい。

2022 00 00
スポGOMI甲子園2022
一般社団法人ソーシャルスポーツファウンデーション

スポGOMI甲子園2022 ○○県大会

2022年0月00日（○）00:00～00:00
○○○○○○○○ 00

00 00



TITLE 12感染防止対策シート 2/4



TITLE 13感染防止対策シート 3/4



TITLE 14感染防止対策シート 4/4



TITLE 15備品リスト

No. EQUIPMENT QUANTITY ARRANGER REMARKS

SSF＝ソーシャルスポーツファウンデーション

01 ルールブック
1

×参加チ-ム数
エリア局

事前に運営事務局よりデータ送信
→エリア局が会場持ち込み

02 軍手（参加チーム配布用） 〃 〃
事前にSFFより送付
→エリア局が会場持ち込み

03 トング（参加チーム配布用） 〃 〃 〃

04 ゼッケン（参加チーム配布用） 〃 〃 〃

05 ポカリスエット（参加チーム配布用）
1ケース24本

×3ケース72本 〃
〃
参加人数が72名以上の場合は追加

06 赤 30㍑ごみ袋
2

×参加チ-ム数
〃 〃

07 青 30㍑ごみ袋 〃 〃 〃

08 半透明レジ袋
1

×参加チ-ム数
〃 〃

09 計量器 1 〃
〃
参加チーム20に対して1台

10 参加チームリスト 適数 〃

11 優勝チーム賞品 1 〃
事前にSFFより送付
→エリア事務局が会場持ち込み

12 準優勝チーム賞品 1 〃 〃

13 第3位チーム賞品 1 〃 〃

14 オリジナルアイテム賞賞品 1 〃 〃

16 オペレーションマニュアル 適数 〃
事前に運営事務局よりデータ送信
→エリア事務局会場持ち込み

17 CHANGE FOR THE BLUE 横断幕 1 〃

18 CHANGE FOR THE BLUE のぼり 適数 〃 台座/ポール含む

19 音響機材 1式 〃 拡声器または電池式マイクセット

20 コロナ対策用手指消毒液 適数 〃

21 コロナ対策用非接触体温計 2 〃

22 本部テント 2 〃 開・閉会式が屋内の場合は必要なし

23 会議用テーブル 3 〃

24 パイプ椅子 3 〃

25 基本文房具 1式 〃

26 ノートPC 1 SFF ごみ集計用

上記は基本備品です。エリア独自の備品があればご記入下さい。



TITLE 16MEMO
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